TABLA DE RETENCION DOCUMENTAL Lg%—% aACUEdUC!:g

ENTIDAD PRODUCTORA: EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP
OFICINA PRODUCTORA: DIRECCION SEGUROS

SUBSISTEMA DE GESTION DE LA

cODIGO o e RETENCION (Afios) DISPOSICION FINAL
SERIES, SUBSERIES, Y TIPOS
DOCUMENTALES Archivo de | Archivo PROCEDITIENTOS
Dependencia Serie Subserie Proceso Procedimiento ., CcT E |MT| S
Gestion Central
1180001 37 N.A POLIZAS DE SEGUROS MAFA MPFAQ701P 2 8 X
Péliza MPFAQ702P
Adenda o modificacion a Péliza MPFAQ703P
Comunicacién Oficial MPFAO0704P . . .. .
- L Una vez cumplidos los tiempos de retencidn se harad una
Reclamacidn por Siniestro MPFAOQ705P

seleccion del 5% de la produccién documental cada cuatro

Bonificacién . N s L.
afios y se aplicard un medio técnico para la conservacion.

Renovacién o prorroga
Derecho de Peticién
Informe de administracion riesgos
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. FIRMA RESPO’NSABLE DEPENDENCIA: . J
CONVENCIONES NOMBRE RESPONSABLE DEPENDENCIA = Q)/
— JOSE LUIS CANAS DE LIMA 7 < 7
CT: Conservacion Total / s :
E: Efminacion RESPONSABLE DE LA GESTION DOCUMENTAL: FIRVIA RESPONSABLE-GESTION DOCUMENTAL: P A
MT: Medio Tecnologico L_// 2
. CESAR DIMAS PADILLA SANTACRUZ -DSA QM
S: Seleccion >
A
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